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Warszawa, 2017-12-14

CZYNNOSCI, KTORE NALEZY WYKONAC NA KONIEC ROKU KALENDARZOWEGO:

Ponizsze czynnosci nalezy wykonac :
30 GRUDNIA 2017
JESLI APTEKA JEST NIECZYNNA W NIEDZIELE 31 GRUDNIA 2017
lub
31 GRUDNIA 2017 JESLI APTEKA PRACUJE W NIEDZIELE

1/ Wykona¢ kopie bazy danych

e Program AP43-Archiwer-> ARCHIWIZACJA (CTRL+1) — wykonac¢ kopie bazy na stanowisku, na ktérym

zazwyczaj wykonujemy archiwizacje

2/ Zapis stanu magazynu na koniec roku 30-12-2017 lub 31-12-2017:

e Program 14 MAGAZYN -> MAGAZYN - WYDRUKI REMANENTOWE — CAtOSC (Ctrl+9) - F4 (stopka
wydruku remanentowego, gdzie wpisujemy komisje remanentowg) - F10 wydruk magazynu do
wyboru:

- w cenach zakupu netto

- w cenach zakupu brutto

- w cenach detalicznych netto

- w cenach detalicznych brutto

- w cenach zakupu i detalicznych

Najczesciej wydruk jest wykonywany w cenach zakupu netto, ale ostateczng decyzje prosze podjgé po

konsultacji z osobg zajmujgca sie prowadzeniem ksiegowosci w danej aptece.

e ,Czy przygotowaé wydruk dla wszystkich towaréw?” TAK

F12 Eksportuj—> Zapisz do pliku—> F5 Opis—> wpisac opis pliku np. Stan magazynu na dzieri 30-12-207 lub 31-12-2017—>
F2 Zapisz—> F2 Zapisz
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Zapisany w pliku remanent mozna wydrukowac¢ w dowolnym momencie:

e Program AP22 KARTOTEKI-> CTRL+9 PRZEGLAD WYDRUKOW-> F10 DRUKUJ drukujemy
podswietlony wiersz z wydrukiem, opisanym w kolumnie NAZWA jako remanent z 30-12-2017 lub 31-
12-2017.

3/ Wydruk stanu magazynu na koniec roku 30-12-2017 lub 31-12-2017:

e Program 14 MAGAZYN-> MAGAZYN-> WYDRUKI REMANENTOWE - CAtOSC (Ctrl+9) - F4 (stopka
wydruku remanentowego, gdzie wpisujemy komisje remanentowg) - F10 wydruk magazynu do
wyboru:

- w cenach zakupu netto

- w cenach zakupu brutto

- w cenach detalicznych netto

- w cenach detalicznych brutto

- w cenach zakupu i detalicznych

Najczesciej wydruk jest wykonywany w cenach zakupu netto, ale ostateczng decyzje prosze podjg¢ po
konsultacji z osobg zajmujaca sie prowadzeniem ksiegowosci w danej aptece.

o ,Czy przygotowac wydruk dla wszystkich towaréw?” TAK
e F10 Drukuj
4/ Zatwierdzenie bufora zmian obowigzujacych od 1 stycznia 2018

wg instrukcji ,Instrukcja zmian 01_01_2018.pdf” zapisanej w aptece na pulpicie lub dostepnej na stronie

http://apteserwis.pl/instrukcje/

5/ Wydruk raportéw fiskalnych dobowych ze wszystkich drukarek

APW11 -> RAPORT FISKALNY - RAPORT FISKALNY DOBOWY

6/ Przygotowanie zestawien i wydrukéw wykorzystywanych przy zamknieciu roku

- do uzgodnienia z ksiegowoscig obstugujaca apteke



